Zatgcznik nrl do Zarzgdzenia Nr....
Dyrektora Szkoty Podstawowej
im. Jézefa Pitsudskiego w Werbkowicach

Standardy ochrony maloletnich w Szkole Podstawowej

im. Jozefa Pilsudskiego w Werbkowicach

Wprowadzenie

Nowelizacja Kodeksu rodzinnego i opiekunczego okreslita warunki skutecznej ochrony
matoletnich przed r6znymi formami przemocy. Wprowadzone zmiany wskazuja na potrzebe
opracowania jasnych i spojnych standardow postepowania w sytuacjach podejrzenia

krzywdzenia lub krzywdzenia matoletnich.

»Standardy ochrony maloletnich” sa jednym z elementoéw systemowego rozwigzania ochrony
matoletnich przed krzywdzeniem i stanowia forme zabezpieczenia ich praw. Nalezy je
traktowac, jako jedno z narzedzi wzmacniajacych i utatwiajacych skuteczng ochrong
maloletnich przed krzywdzeniem

W konstruowaniu ,,Standardy ochrony matoletnich” przyjeto nastgpujace zatozenia:

1.

P w

w Szkole Podstawowej im. Jozefa Pitsudskiego w Werbkowicach nie sg zatrudniane
osoby mogace zagraza¢ bezpieczenstwu matoletnich;

wszyscy pracownicy potrafiag zdiagnozowa¢ symptomy krzywdzenia maloletniego
oraz podejmowac interwencj¢ w przypadku podejrzenia, ze matoletni jest osoba
krzywdzona;

podejmowane postgpowanie nie moze naruszy¢ praw matoletniego;

maloletni wiedza, jak unika¢ zagrozen w kontaktach z dorostym oraz rowie$nikami;
matoletni wiedzg do kogo si¢ zwracaé i prosi¢ o pomoc w sytuacjach dla nich
trudnych;

rodzice/opiekunowie prawni matoletnich poszerzaja wiedzg o metodach wychowania
bez stosowania krzywdzenia oraz potrafig uczy¢ zasad bezpieczenstwa.

Uwzgledniajgc powyzsze zalozenia niniejszy dokument okresla standardy ochrony

matoletnich, stanowigce zbior zasad i procedur postgpowania w sytuacjach zagrozenia ich
bezpieczenstwa. Jego najwazniejszym celem jest ochrona matoletnich przed ré6znymi
formami krzywdzenia oraz budowanie bezpiecznego i przyjaznego srodowiska.
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XXVII. Zalaczniki:

1. Niebieska karta

2. Wzor notatki stuzbowe;j

3. Lista symptomow uzywania srodkow uzalezniajacych

4. Whniosek o wydanie opinii na temat dziecka

5. Wzoér opinii o uczniu

6. Monitorowanie i weryfikowanie procedur ochrony matoletnich — badanie
ankietowe

| Podstawy prawne stosowanych procedur:
1. Konstytucja Rzeczypospolitej Polskiej.
2. Statut

3. Konwencja o Prawach Dziecka przyjeta przez Zgromadzenie Ogo6lne Narodow
Zjednoczonych.

4. Ustawa o systemie oswiaty.

5. Ustawa o postepowaniu w sprawach nieletnich.

6. Ustawa o wychowaniu w trzezwosci i1 przeciwdzialaniu alkoholizmowi.
7. Ustawa 0 przeciwdziataniu przemocy w rodzinie.

8. Ustawa o przeciwdziataniu narkomanii.

9. Ustawa o Policji.

10. Rozporzadzenie Ministra Edukacji Narodowej 1 Sportu w sprawie szczegdétowych form
dziatalnosci wychowawczej 1 zapobiegawcze] wsrod dzieci 1 mlodziezy zagrozonych
uzaleznieniem.

11. Rozporzadzenie Ministra Edukacji Narodowej i1 Sportu w sprawie bezpieczenstwa
1 higieny w publicznych i niepublicznych szkotach i placéwkach.

I1. Zasady obowiazujace w szkole:

1. Na terenie szkoly uczniowie sa zobowigzani do przestrzegania prawa szkolnego zapisanego
w statucie szkoty.

2. Na terenie szkoty obowigzuje zakaz posiadania, sprzedawania i uzywania papierosow /
epapierosow), alkoholu, napojow energetyzujacych i narkotykow.

3. Zakaz obowigzuje wszystkich uczniow w czasie lekcji 1 zaje¢ pozalekcyjnych
odbywajacych si¢ w szkole 1 na terenie do niej nalezagcym, np. w trakcie imprez sportowych,
dyskotek, uroczystosci klasowych itp. oraz w trakcie wycieczek szkolnych.



4. Na terenie szkoty obowigzuje zakaz uzywania agresji stownej i przemocy.

5. W szkole, w ramach profilaktyki prowadzone sg zajecia w czasie ktorych uczniowie
1 nauczyciele zapoznajg si¢ z ryzykiem uzywania srodkow uzalezniajacych.

6. Uczniowie, ktorzy eksperymentujg ze srodkami uzalezniajgcymi lub ktorych zachowanie
narusza regulamin szkoty, musza liczy¢ si¢ z konsekwencjami okreslonymi w Statucie
Szkoty.

7. Uczniowie 1 rodzice, ktorzy zwrdcg si¢ do szkoty z problemem moga liczy¢ na wsparcie
i pomoc psychologiczno-pedagogicznag.

8. W sytuacjach kryzysowych podejmowana bedzie interwencja majaca na celu udzielenie
pomocy uczniowi i jego rodzinie.

9. Notatki stuzbowe sporzadzane sa przez nauczycieli w e-dzienniku: dziennik oddziatu, dane
dziennika, kontakty z rodzicami — dostgpnos¢ tylko dla wprowadzajacego, wg odgornie
przyjetego wzoru (zatgcznik nr 2).

10. Decyzj¢ o podjeciu dziatan interwencyjnych podejmuje dyrektor szkoty.
Il Zasady bezpiecznych relacji miedzy personelem placowki a uczniem

Zasady bezpiecznych relacji z dzieckiem okreslaja, jakie zachowania 1 praktyki sa
niedozwolone w pracy z dzie¢mi, a ich przestrzeganie przez wszystkich pracownikow
placowki moze zmniejszy¢ ryzyko krzywdzenia dzieci.

Zasady bezpiecznych relacji sg dostosowane do realiow funkcjonowania placowki i dotycza
nastepujacych obszarow:

1. Kontakt fizyczny z dzieckiem, ktory jest zjawiskiem nieuchronnym.

Przyktadowe formy takiego kontaktu, to:

a) pomoc w czynno$ciach zwigzanych z wyj$ciem na Spacer,

b) odprowadzeniem do $wietlicy,

c) w zajeciach sportowo-rekreacyjnych,

d) czynnosciach pielegnacyjnych, higienicznych dzieci mtodszych,

e) reagowanie na potrzeby emocjonalne szczeg6lnie dziecka mtodszego np. poprzez
przytulenie si¢ do dorostego, etc; kontakty tego typu powinny mie¢ miejsce najlepiej

w obecnosci 0sob trzecich, w przestrzeniach otwartych, pomieszczeniach monitorowanych,
co w razie watpliwosci stuzy¢ powinno ich obiektywizacji,

f) stanowcze interwencje wychowawcze prowadzone w bezposrednim kontakcie fizycznym sg
dopuszczalne w sytuacjach zagrozenia zycia i zdrowia dotyczacych:

- konfliktéw pomiedzy podopiecznymi (rozdzielenie zwasnionych, przytrzymanie,
obezwladnienie)



- dzialan z zakresu pomocy przedmedycznej (dziatania ratunkowe zwigzane z udzieleniem
pierwszej pomocy),

- zagrozenia lub paniki spowodowanej czynnikami zewng¢trznymi (pozar, intensywne
zjawiska atmosferyczne, niebezpieczne zachowania osob trzecich itp.).

Niedopuszczalne sg intencjonalne zachowania wzbudzajace poczucie zagrozenia lub noszace
znamiona:

a) przemocy fizycznej (np. popychanie, uderzanie, wykrecanie rak, duszenie, kopanie,
szarpanie, spoliczkowanie, itp.),

b) erotyzowania relacji (flirt, dwuznaczny zart, rozmowa czy wyzywajace spojrzenie),

c) seksualizacji relacji (obcowanie plciowe i inne czynnosci seksualne).

2. Komunikacja werbalna z dzieckiem pozbawiona akcentow wrogich, arogancko-
agresywnych, ztosliwie-ironicznych, wulgarnych nie moze:
a) wzbudza¢ w dziecku poczucia zagrozenia (grozby, wyzwiska, krzyk),

b) obnizac, niszczy¢ poczucia wartosci (np. wyzwiska, krzyk, negatywne ocenianie, reakcja
nieadekwatna do sytuacji, wzbudzanie poczucia winy),

C) upokarzac¢ (publiczne wyszydzanie, naigrywanie si¢, osSmieszanie),
d) narusza¢ granic (nie zachowywanie odpowiedniego dystansu, obcesowos¢, podteksty

o0 charakterze erotycznym).

3. Rowne traktowanie polegajace na obdarzaniu takg sama troska i uwaga wszystkich dzieci,
co oznacza, ze niedozwolone jest:

a) wylaczne skupianie uwagi na wybranych dzieciach z jednoczesnym ignorowaniem potrzeb
innych,

b) nieuzasadnione dawanie przywilejow tylko wybranym i pozbawianie ich pozostatych,
C) nieréwne i niesprawiedliwe przydzielanie zadan — nieadekwatne do mozliwos$ci i wieku,
d) zwalnianie z wykonywania obowigzkow — W nieuzasadnionych sytuacjach,

e) godzenie sig, brak reakcji na nieformalng hierarchi¢ grupowa,

f) dominacja w grupie przez negatywne jednostki, ustalanie przez nie i wdrazanie
nieformalnych zasad,

IV. Procedura postepowania nauczyciela w przypadku uzyskania informacji, Ze uczen,
ktory nie ukonczyl 18 lat, uzywa alkoholu lub innych Srodkow w celu wprowadzenia si¢
w stan odurzenia, uprawia nierzad, badz przejawia inne zachowania Swiadczace
0 demoralizacji(Naruszanie zasad wspotzycia spotecznego, popetnienie czynu zabronionego,
systematyczne uchylanie si¢ od obowigzku szkolnego lub obowigzku nauki, wtdczegostwo,
udzial w dziatalno$ci grup przestgpczych - art.4 §1 ustawy o postepowaniu w sprawach
nieletnich) :



1. Nauczyciel przekazuje uzyskang informacje wychowawcy klasy.
2. Wychowawca informuje o fakcie pedagoga/psychologa szkolnego i dyrektora szkoty.

3. Wychowawca wzywa do szkoly rodzicow (prawnych opiekundw) ucznia i przekazuje im
uzyskang informacj¢. Przeprowadza rozmowe z rodzicami oraz uczniem, w ich obecnosci.
W przypadku potwierdzenia informacji, zobowigzuje ucznia do zaniechania negatywnego
postepowania, rodzicow za§ bezwzglednie do szczegdlnego nadzoru nad dzieckiem. W toku
interwencji profilaktyczne] moze zaproponowaé rodzicom skierowanie dziecka do
specjalistycznej placowki i udziat dziecka w programie terapeutycznym.

4. Jezeli rodzice odmawiaja wspotpracy lub nie stawiajga si¢ do szkoty, a nadal
z wiarygodnych zrédet naptywaja informacje o przejawach demoralizacji ich dziecka,
dyrektor szkoty pisemnie powiadamia o zaistnialej sytuacji sad rodzinny lub policje
(specjaliste ds. nieletnich).

5. Podobnie w sytuacji, gdy szkota wykorzysta wszystkie dostepne jej srodki oddziatywan
wychowawczych, (rozmowa z rodzicami, ostrzezenie ucznia, spotkania z pedagogiem,
psychologiem, itp.), a ich zastosowanie nie przynosi oczekiwanych rezultatow, dyrektor
szkoty powiadamia sad rodzinny lub policje. Dalszy tok postepowania lezy w kompetencji
tych instytucji.

V. Procedura postepowania w przypadku, gdy nauczyciel podejrzewa, ze na terenie
szkoly znajduje si¢ uczen bedacy pod wplywem alkoholu lub narkotykow:

1. Dzialania uprzedzajace:

a) Sporzadzenie listy symptomoéw uzywania, naduzywania srodkow odurzajacych (zatacznik
nr 3).

b) Zaproszenie specjalisty w tej dziedzinie, omowienie skutecznych metod reagowania.
¢) Korzystanie z licznych programéw edukacyjno-wychowawczych, profilaktycznych.

d) Opracowanie listy teleadresowej lokalnych organizacji, placowek zajmujacych sie
udzielaniem pomocy miodziezy uzywajacej srodkow odurzajacych, rodzinom, bliskim.

e) Dokonywanie diagnozy pod katem uzywania srodkow odurzajacych.
2. Dzialania interwencyjne

a) Nauczyciel lub inny pracownik szkoty powiadamia o swoich przypuszczeniach
wychowawcg klasy, pedagoga / psychologa szkolnego.

b) Wychowawca klasy, pedagog / psycholog:

& Odizolowuje ucznia od reszty klasy, ale ze wzgledow bezpieczenstwa nie pozostawia go
samego; stwarza warunki, w ktorych nie bedzie zagrozone jego zycie ani zdrowie.



& Wzywa lekarza w celu stwierdzenia stanu trzezwosci lub odurzenia, ewentualnie udzielenia
pomocy medycznej.

& Zawiadamia o tym fakcie dyrektora szkoty oraz rodzicow/opiekunéw, ktorych zobowigzuje
do niezwtocznego odebrania ucznia ze szkoty. Gdy rodzice/opiekunowie odmowig odebrania
dziecka, o pozostaniu ucznia w szkole, czy przewiezieniu do placowki stuzby zdrowia, albo
przekazaniu go do dyspozycji funkcjonariuszom policji - decyduje lekarz, po ustaleniu
aktualnego stanu zdrowia ucznia i w porozumieniu z dyrektorem szkoty/placowki.

c¢) Dyrektor szkoty zawiadamia najblizszg jednostke policji, gdy rodzice ucznia bedacego pod
wpltywem alkoholu - odmawiajg przyjécia do szkoty, a jest on agresywny, badz swoim
zachowaniem daje powdd do zgorszenia albo zagraza zyciu lub zdrowiu innych oséb.

d) W przypadku stwierdzenia stanu nietrzezwos$ci(Stezenie we krwi powyzej 0,5 % alkoholu
lub w wydychanym powietrzu powyzej 0,25 mg alkoholu w 1 dm3) , policja ma mozliwos¢
przewiezienia ucznia do izby wytrzezwien, albo do policyjnych pomieszczen dla oséb
zatrzymanych - na czas niezb¢dny do wytrzezwienia (maksymalnie do 24 godzin). O fakcie
umieszczenia zawiadamia si¢ rodzicoOw/opiekundw oraz sad rodzinny jesli uczen nie ukonczyt
18 lat.

e) Jezeli powtarzajg si¢ przypadki, w ktoérych uczen (przed ukonczeniem 18 lat) znajduje si¢
pod wplywem alkoholu lub narkotykéw na terenie szkoty, to dyrektor szkoly ma obowiazek
powiadomienia o tym policji (specjalisty ds. nieletnich) lub sagdu rodzinnego.

3. Dzialania naprawcze:
a) Poinformowanie rodzicéw ucznia o zdarzeniu.

b) Skorzystanie z konsultacji pedagoga / psychologa szkolnego lub specjalistow z PPP
omoéwienie problemu i skonstruowanie strategii dalszego dzialania (interwencji 1 rozwigzania
problemu).

c) Wsparcie rodzicéw, poinformowanie, na co powinni zwraca¢ baczng uwage, naktaniajac
jednoczesnie do korzystania z pomocy wyspecjalizowanych gminnych placowek.

d) Jezeli incydent bedzie si¢ powtarzal szkota zawiadomi sad rodzinny lub policjg.

VI. Procedura postepowania w przypadku, gdy nauczyciel znajduje na terenie szkoly
substancj¢ przypominajaca wygladem narkotyk:

1. Nauczyciel zachowujac srodki ostroznosci zabezpiecza substancje przed dostgpem do niej
0sOb niepowotanych oraz ewentualnym jej zniszczeniem do czasu przyjazdu policji, probuje
(o ile to jest mozliwe w zakresie dziatah pedagogicznych) ustali¢, do kogo znaleziona
substancja nalezy.

2. Nauczyciel powiadamia o zaistniatym zdarzeniu dyrektora szkoty, ktéry wzywa policje.



3. Po przyjezdzie policji nauczyciel niezwlocznie przekazuje zabezpieczong substancje
I przekazuje informacje dotyczace szczeg6tow zdarzenia.

VII. Procedura postepowania w przypadku podejrzenia, Ze uczen posiada na terenie szkoly
niebezpieczne przedmioty

1. Pracownik szkoty, ktdry zauwazyl, ze uczen posiada niebezpieczne przedmioty powiadamia
wychowawce klasy oraz pedagoga szkolnego.

2. Wychowawca/nauczyciel w obecnosci innej osoby ma prawo prosi¢, aby uczen pokazat mu
niebezpieczne przedmioty, ktdre posiada. Nauczyciel nie ma prawa samodzielnie dokona¢ czynno$ci
przeszukania odziezy ani teczki ucznia - jest to czynnos¢ zastrzezona wytacznie dla policji.

3. O swoich spostrzezeniach wychowawca/pedagog powiadamia dyrektora szkoty oraz rodzicow/
opiekunow prawnych ucznia i wzywa ich do natychmiastowego stawienia si¢ na rozmowe.

4. Dyrektor powiadamia o podejrzeniu policje, ktora uruchamia wtasne procedury.

5. Z przeprowadzonych dziatan wychowawca sporzadza notatke stuzbowa, ktora podpisuja osoby
uczestniczace w podjetych czynnosciach.

6. W przypadku potwierdzenia si¢ informacji o posiadaniu przez ucznia niebezpiecznych przedmiotow
dyrektor, pedagog i wychowawca przeprowadzaja rozmowe z rodzicami/opiekunami oraz uczniem,

w czasie ktorej ustalone zostaje jakie konsekwencje poniesie uczen za swoje postgpowanie. Wszystkie
ustalenia zostaja podpisane przez uczestnikéw spotkania.

VIIl. Procedura postepowania w przypadku, gdy nauczyciel podejrzewa, ze uczen
posiada przy sobie substancje¢ przypominajaca narkotyk:

1. Nauczyciel w obecnosci innej osoby (wychowawca, pedagog / psycholog, dyrektor, itp.)
ma prawo zadac, aby uczen przekazat mu te substancje, pokazat zawartos¢ torby szkolnej oraz
kieszeni (we wlasnej odziezy), ew. innych przedmiotéw budzacych podejrzenie co do ich
zwigzku z poszukiwang substancjg. Nauczyciel nie ma prawa samodzielnie wykonac
czynno$ci przeszukania odziezy ani teczki ucznia - jest to czynno$¢ zastrzezona wytacznie dla
policji.

2. O swoich spostrzezeniach nauczyciel powiadamia dyrektora szkoly oraz
rodzicow/opiekundéw ucznia i wzywa ich do natychmiastowego stawiennictwa.

3. W przypadku, gdy uczen, mimo wezwania rodzicow, odmawia przekazania nauczycielowi
substancji 1 pokazania zawartosci teczki, dyrektor szkoly wzywa policje, ktora przeszukuje
odziez i przedmioty nalezace do ucznia oraz zabezpiecza znaleziong substancje¢ i zabiera jg do
ekspertyzy.

4. Jezeli uczen odda substancje dobrowolnie, nauczyciel, po odpowiednim zabezpieczeniu,
zobowigzany jest bezzwtocznie przekaza¢ ja do jednostki policji. Wczesniej probuje ustalié,
w jaki sposob i od kogo, uczen nabyt substancj¢. Cale zdarzenie nauczyciel dokumentuje,
sporzadzajac mozliwie doktadng notatke z ustalen wraz ze swoimi spostrzezeniami.



UWAGA: Zgodnie z przepisami ustawy o przeciwdziataniu narkomanii - w Polsce karalne
jest:

a) Posiadanie kazdej ilosci srodkow odurzajacych lub substancji psychotropowych,

b) Wprowadzanie do obrotu §rodkéw odurzajacych,

c¢) Udzielanie innej osobie, ulatwianie lub umozliwianie ich uzycia, naktanianie do uzycia,
d) Wytwarzanie i przetwarzanie sSrodkow odurzajacych.

Kazde z wymienionych wyzej zachowan jest:

a) Czynem karalnym w rozumieniu przepisOw ustawy o postgpowaniu w sprawach nieletnich,
jesli sprawca jest uczen, ktory ukonczyt 13 lat, a nie ukonczyt 17 lat -> zawiadamiamy policje
lub sad rodzinny.

b) Przestgpstwem w rozumieniu kodeksu postepowania karnego, jezeli ktorys
z wymienionych czynéw popetni uczen, ktory ukonczyt 17 lat - > zawiadamiamy policjg.

IX. Procedura postepowania po zaistnieniu wypadku uczniowskiego:

1. Jezeli zdarzy si¢ wypadek uczniowski kazdy pracownik szkoty, ktory powzigt wiadomosé
o wypadku, niezwlocznie zapewnia poszkodowanemu opieke, w szczegdlnosci sprowadzajac
fachowa pomoc medyczng a w miare mozliwosci udzielajac poszkodowanemu pierwszej
pomocy.

a) Pracownik doprowadza poszkodowanego do sekretariatu zawiadamiajgc zaraz potem
dyrektora (wicedyrektora).

b) Jesli nauczyciel ma w tym czasie zajecia z klasg - prosi o nadzor nad swoja klasg kolezanke
uczaca w najblizszej sali.

c) Przekazuje si¢ poszkodowanego dyrektorowi (wicedyrektorowi), ktory juz bierze
odpowiedzialno$¢ za udzielenie pomocy.

d) Jesli wypadek zostal spowodowany niesprawnoscig techniczng pomieszczenia lub
urzadzen- miejsce wypadku nalezy pozostawi¢ nienaruszone w celu dokonania ogledzin lub
szkicu,

e) Jesli wypadek ma miejsce w godzinach wieczornych (bal, dyskoteka itp.) - gdy nie ma
dyrektora (wicedyrektora szkoty) - nauczyciel decyduje sam o postgpowaniu. W kazdym
trudniejszym przypadku wzywa pogotowie ratunkowe oraz telefonicznie dyrektora, nast¢gpnie
zawiadamia rodzicow.

f) Jesli wypadek ma miejsce w czasie wycieczki (biwaku) - wszystkie stosowne decyzje
podejmuje kierownik imprezy i odpowiada za nie.

2. O kazdym wypadku zawiadamia si¢ niezwlocznie: rodzicoOw, pracownika stuzby
bezpieczenstwa i higieny pracy, spolecznego inspektora pracy, organ prowadzacy szkotg.



3. Zawiadomien, o ktorych mowa w pkt. 2, dokonuje dyrektor lub upowazniony przez niego
pracownik szkoty.

4. O wypadku $miertelnym, cigzkim i1 zbiorowym zawiadamia si¢ niezwlocznie prokuratora
1 kuratora oswiaty. O wypadku, do ktorego doszlo w wyniku zatrucia zawiadamia si¢
niezwlocznie panstwowego powiatowego inspektora sanitarnego.

X. Procedura postepowania w przypadku kontrolowania obowigzku szkolnego:
1. Zgodnie z ustawg obowigzkiem szkolnym objete sa dzieci od 7 roku zycia.
2. Nauka w zakresie szkoly podstawowej jest obowigzkowa.

3. Wychowawca po 1 tygodniu nieobecnos$ci ucznia w szkole osobiscie wyjasnia co si¢ z nim
dzieje poprzez kontakt telefoniczny z rodzicem / prawnym opiekunem ucznia.

a) Uczen jest zobowigzany wszystkie swoje nieobecno$ci usprawiedliwi¢ w ciaggu jednego
tygodnia po przyjs$ciu do szkoty.

b) Jesli powtarzajace nieobecnosci ucznia sg niepokojace (wagary, podejrzenie, ze uczen
opuszcza szkotg¢ za zgoda rodzicow itd.) wychowawca jest zobowigzany wezwac pisemnie do
szkoty rodzica w celu wyjasnienia absencji ucznia.

c) Wychowawca przeprowadza w obecnosci rodzicéw rozmowe z uczniem, w trakcie ktorej
zawiera kontrakt okreslajagcy warunki poprawy frekwencji ucznia.

d) Wychowawca ustala z rodzicami zasady wspotpracy oraz zobowigzuje ich do szczegdlnego
nadzoru nad uczniem.

4. Jesli uczen nadal wagaruje 1 w ciggu miesigca opuscil bez usprawiedliwienia 30 godzin,
wychowawca jest zobligowany zglosi¢ sprawe pedagogowi / psychologowi, ktory wysyta do
domu ucznia upomnienie za potwierdzeniem odbioru.

5. Jesli po wyslaniu upomnienia uczen nadal wagaruje wychowawca jest zobowigzany
zglosi¢ to ponownie pedagogowi / psychologowi, a ten — dyrektorowi szkoty, ktéry wysylta do
burmistrza/ wojta/starosty wniosek o wszczecie egzekucji w stosunku do rodzicéw ucznia.

6. W przypadku razacych zaniedban ze strony rodzicow w stosunku do dziecka lub brak
jakiejkolwiek poprawy w jego funkcjonowaniu pedagog / psycholog moze prosi¢ sad o wglad
w sytuacje rodzinng dziecka.

XI. Procedura powiadamiania o zakloceniu toku lekcji:

Definicja: Poprzez zaklocenie toku lekcji nalezy rozumie¢ wszelkie dziatania uczniow
uniemozliwiajagce normalng realizacj¢ zaje¢ dydaktycznych i wychowawczych (wulgarne
zachowanie w stosunku do réwiesnikow, nauczyciela, glosne rozmowy, spacery po sali, brak
reakcji na polecenia nauczyciela).



1. Jezeli zachowanie pojedynczego ucznia lub kilku uczniéw nie pozwala nauczycielowi na
realizacje lekcji, wysyla on przewodniczacego samorzadu klasowego z informacja do
pedagoga / psychologa szkolnego, a w przypadku gdy go nie zastanie, do dyrekcji szkoty.
Sekretariat zobowigzany jest do natychmiastowego poinformowania dyrekcji o zaistniatej
sytuacji.

2. Nauczyciel uczacy moze rowniez skorzysta¢ w tej sytuacji z pomoCy pracownika
niepedagogicznego. Pracownik ten zobowigzany jest do udzielenia nauczycielowi pomocy.

3. Pedagog / psycholog szkolny zobowigzany jest do udania si¢ do sali wskazanej przez
nauczyciela i ustalenia przeszkadzajacych uczniow, a w razie koniecznosci do zabrania ich
z sali lekcyjnej do innego pomieszczenia, np. do gabinetu pedagoga lub w uzasadnionych
przypadkach, do gabinetu dyrektora.

4. Pedagog / psycholog szkolny przeprowadza z uczniami rozmowe i ustala konsekwencje
zachowania w zaleznosci od popetnionego wykroczenia.

5. Jezeli uczen w sposdb powazny naruszyt zasady obowigzujace w szkole - na wniosek
pedagoga / psychologa wychowawca powiadamia rodzicoéw ucznia o jego zachowaniu.

6. Jezeli przyczyna zaktdcenia toku lekcji byly przypadki okre§lone w innych procedurach -
postepowac nalezy wedtug tych procedur.

7. Nie nalezy zakldca¢ toku lekcji innym nauczycielom (np. wychowawcom, ktorych
uczniowie aktualnie popetili wykroczenie).

XIl. Procedura postepowania nauczycieli w przypadku agresywnego zachowania
ucznia:

1. Nauczyciel obserwujacy takie zachowanie ma obowigzek przerwania go, uzywajac
perswazji stownej lub i/lub rozdzielajac uczniow.

2. Nauczyciel powiadamia wychowawcow uczniéw o zdarzeniu.
3. Wychowawca:

a) Przeprowadza rozmow¢ z uczniem w obecno$ci nauczyciela - $wiadka zdarzenia
(zidentyfikowanie ofiary, agresora, swiadka, ocena zdarzenia, wyciggnigcie wnioskOw).

b) Sporzadza notatke.
¢) Informuje rodzicéw / prawnych opiekunéw dziecka o zaistniatej sytuacji.
d) Zgtasza sprawe do pedagoga / psychologa szkolnego i dyrektora szkoty.

e) W porozumieniu z dyrektorem szkoty uzgadnia sankcje w stosunku do sprawcy zdarzenia
W oparciu o statut szkoty.

f) Przekazuje rodzicom w formie pisemnej lub ustnej informacje na temat zastosowanych
wobec ucznia konsekwencji.



XII1. Procedura postepowania z uczniem sprawiajacym trudnosci wychowawcze:

1. Nauczyciel/wychowawca ma obowigzek przeprowadzenia diagnozy sytuacji szkolnej
1 rodzinnej ucznidow na poczatku roku szkolnego.

2. Nauczyciel podejmuje dziatania wychowawcze zmierzajace do eliminacji trudnosci
1 rozwigzania problemoéw szkolnych ucznia. Nauczyciel informuje rodzica o istniejacych
trudnosciach i1 zapoznaje go ze swoim planem dziatan, jednocze$nie zobowigzuje rodzica do
rzetelnej wspotpracy.

3. W przypadku utrzymujacych si¢ trudnosci wychowawczych z uczniem nauczyciel/
wychowawca inicjuje spotkanie z czlonkami szkolnego zespolu Kklasowego,
pedagoga/psychologa i dyrektora szkoty celem uzyskania pomocy 1 wsparcia
w przezwyci¢zaniu probleméw wychowawczych. Wychowawca informuje rodzica
o mozliwos$ci uczestniczenia w spotkaniu zespotu klasowego.

4. Zespot opracowuje plan naprawczy w celu przezwyciezenia trudno$ci ucznia wraz
z pisemnym zobowigzaniem dla rodzica. Pedagog/psycholog szkolny przeprowadza diagnoze¢
probleméw wychowawczych i emocjonalnych ucznia.

5. Wychowawca proponuje rodzicom przeprowadzenie badan w ppp, rzetelnie informujac
rodzica o znaczeniu opinii w dalszej edukacji ucznia.

6. W przypadku braku wspotpracy rodzicow oraz poglebiajacych si¢ trudnosci zespot
wychowawczy, po konsultacji z dyrektorem szkoly moze podjaé decyzje¢ o napisaniu pisma
do sadu rodzinnego, o wglad w sytuacje rodzinng dziecka.

XIV. Procedura postepowania w sytuacji, gdy uczen przejawia zachowania Swiadczace
0 demoralizacji:

1. W przypadku uzyskania informacji, ze uczen, ktory nie ukonczyt 18 lat, uzywa alkoholu
lub innych $rodkdw w celu wprowadzenia si¢ w stan odurzenia, uprawia nierzad badz
przejawia inne zachowania $wiadczace o demoralizacji nauczyciel powinien podjaé
nastepujace kroki:

a) Przekazuje uzyskang informacje wychowawcy klasy.

b) Wzywa do szkoty rodzicéw (prawnych opiekundéw) ucznia i przekazuje im uzyskang
informacj¢. Przeprowadza rozmowe z rodzicami oraz z uczniem. W przypadku potwierdzenia
informacji, zobowigzuje ucznia do zaniechania negatywnego postepowania, rodzicéw zas do
szczegblnego nadzoru nad dzieckiem. W toku interwencji wychowawca moze zaproponowac
rodzicom skierowanie dziecka do specjalistycznej placowki lub udzial w programie
terapeutycznym.

¢) Informuje o fakcie pedagoga / psychologa i dyrektora szkoty.



2. Jezeli rodzice odmawiajg wspoOtpracy lub nie wstawiajg si¢ do szkoly, a nadal
z wiarygodnych zrédet naptywaja informacje o przejawach demoralizacji ucznia, dyrektor
szkoly pisemnie powiadamia o zaistniatej sytuacji policje lub sad rodzinny.

3. Gdy szkota wykorzysta wszystkie dost¢gpne jej $rodki oddzialywan wychowawczych
(rozmowa z rodzicami, ostrzezenie ucznia, spotkanie z pedagogiem), a ich zastosowanie nie
przynosi oczekiwanych rezultatow, dyrektor szkoly powiadamia policj¢ lub sad rodzinny.
Dalszy tok postgpowania lezy w kompetencji tych instytucji.

XV. Procedura interwencji w sytuacji krzywdzenia dziecka w szkole przez pracownika
placowki

1) Osoba podejrzewajaca krzywdzenie dziecka przez pracownika w szkole zgtasza problem
dyrektorowi szkoty, a w przypadku jego nieobecnosci wicedyrektorowi.

2) Dyrektor szkoty zapoznaje si¢ z okolicznoéciami zdarzenia, prowadzi rozmowe
wyjasniajacg z pracownikiem szkoty podejrzanym o krzywdzenie, uczniem (w obecnosci
pedagoga), jego rodzicami lub prawnymi opiekunami

3) Odsuwa pracownika od bezposredniej pracy z dzie¢mi do czasu wyjasnienia zdarzenia.

4) Wszystkie czynnosci dokumentowane sg W protokole, ktory sktada si¢ z wyjasnien
uczestnikOw postepowania.

5) W przypadku potwierdzenia podejrzenia, ze fakt krzywdzenia (zngcanie fizyczne,
psychiczne, wykorzystywanie seksualne) mial miejsce, dyrektor szkoty wszczyna
postepowanie zmierzajace do ukarania pracownika kara porzadkowa lub dyscyplinarng
(powiadomienie prokuratury, skierowanie sprawy do Komisji Dyscyplinarnej dla
Nauczycieli).

XVI. Procedura postepowania w przypadku dokonania kradziezy lub zniszczenia mienia
szkolnego lub prywatnego na terenie szkoly:

1. O fakcie kradziezy lub zniszczenia bezzwtocznie powiadamiany jest dyrektor .

2. Dyrektor lub wyznaczona przez niego osoba bezzwlocznie zawiadamia rodzicOw ucznia
poszkodowanego, jak i podejrzanego o dokonanie kradziezy lub zniszczenia — o podjetych
przez nauczyciela dziataniach majacych na celu wyjasnienie sprawy.

3. Za zniszczone lub skradzione przez ucznia mienie odpowiadaja finansowo rodzice.

4. W przypadku, gdy rodzice uchylaja si¢ od pokrycia kosztow naprawy zniszczonego lub
odkupienia skradzionego mienia oraz gdy warto$¢ kradziezy lub zniszczenia przekracza 250
PLN sprawa obligatoryjnie jest zgtaszana policji.

XVII. Procedura postepowania w przypadku falszerstwa:
Definicja: Sytuacje fatszerstwa w szkole:

a) Dokonywanie wpisow do dziennikow lekcyjnych (wpisywanie, poprawianie, usuwane
ocen, usprawiedliwianie nieobecnosci).



b) Przedstawianie fatszywych zwolnien i usprawiedliwien od rodzicoéw.
c¢) Podrabianie (przerabianie) zaswiadczen lekarskich.

d) Podktadanie prac innych uczniow jako wilasnych oraz udowodnione przez nauczyciela
Scigganie.

e) Inne przypadki (podrabianie zgody rodzicow na udziat w zawodach sportowych,
wycieczce, itp.).

1. Osoby mogace podja¢ decyzje o wszczgciu postepowania szkolnego:

a) Wychowawca klasy,

b) Nauczyciel przedmiotu,

c) Pedagog / psycholog szkolny,

d) Dyrektor szkoty.

2. Procedura postgpowania w wypadku stwierdzenia fatszerstwa:

a) Powiadomienie rodzicOw ucznia.

b) Spotkanie z uczniem i jego rodzicami celem wyjasnienia powodow fatszerstwa.
c¢) Podjecie decyzji o dalszym postepowaniu w obecnosci rodzicow.

3. W przypadku podrobienia dokumentu szkolnego (dziennik, oficjalne dokumenty szkoty)
szkota kieruje informacj¢ i prosbe o interwencj¢ do policji

XVIII. Procedura zwalniania uczniow z lekcji w czasie ich trwania:
1. Zwolnienie ucznia z lekcji:

a) Uczen musi przedstawi¢ pisemna prosbe rodzicéw o zwolnienie z lekcji w danym dniu lub
rodzic informuje wychowawce za posrednictwem e — dziennika lub telefonicznie.

b) Ucznia zwalnia wychowawca lub w przypadku nieobecnosci wychowawcy, nauczyciel
prowadzacy lekcje, ktory ma obowigzek poinformowac o tym fakcie wychowawce.

c) Wychowawca (nauczyciel) dokonuje zwolnienia parafujac pisemng prosbe rodzica oraz
wpisujac nieobecnos¢ usprawiedliwiona na wszystkich lekcjach, z ktorych zwalnia ucznia.
Jesli prosba byta na kartce odbiera ja 1 przekazuje wychowawcy.

d) Dzieci ponizej 7 roku zycia muszg by¢ odbierane przez rodzicéw, badz inne osoby przez
nich wskazane.

2. Zwolnienie ucznia z dolegliwo$ciami zdrowotnymi:

a) Uczen chory, narzekajacy na zte samopoczucie nigdy nie jest zwalniany ze szkoty, jesli nie
zglosi si¢ po niego rodzic lub inna osoba upowazniona.



b) Kazdy sygnat od ucznia o ztym samopoczuciu musi by¢ powaznie potraktowany i tym
samym kazdy nauczyciel ma obowiazek udzielenia mu pomocy.

c) Zwolnienie ucznia z zaj¢¢ z powodu zlego samopoczucia powinno by¢ potaczone
Z.

& zapewnieniem uczniowi pierwszej pomocy i w razie potrzeby pomocy medycznej,

& powiadomieniem rodzicow/opiekunéw ucznia o zlym samopoczuciu dziecka
1 skonsultowaniem z nimi wszystkich dziatan,

& powiadomieniem dyrektora szkoty o zdarzeniu.

& W przypadku stwierdzenia przez wychowawce lub nauczyciela pod, ktorego opieka
aktualnie pozostaje uczen iz zle samopoczucie jest uzasadnione jaka$ dolegliwoscia,
powiadamia ona rodzicéw telefonicznie i prosi o przybycie do szkoty,

& do czasu przybycia rodzicow uczen pozostaje pod opieka wychowawcy S$wietlicy,
w sytuacji gdy odbywaja si¢ zajecia swietlicowe lub innego nauczyciela, ktory w tym czasie
nie ma zaj¢¢ dydaktycznych.

& w przypadku stwierdzenia przez nauczyciela, iz zte samopoczucie jest uzasadnione jakas
dolegliwos$cia zaprowadza on ucznia do sekretariatu szkoty,

& do czasu przybycia rodzicow uczen pozostaje w sekretariacie szkoty.

XIX. Procedura postepowania w stosunku do rodzicow odbierajacych dziecko ze szkoly
w stanie nietrzezwym:

1. W przypadku podejrzenia, ze rodzic odbierajacy dziecko ze szkoly jest w stanie
nietrzezwym, nalezy wstrzymac si¢ z wydaniem dziecka 1 zglosi¢ ten fakt do dyrektora
szkoty.

2. Dyrektor przeprowadza z rodzicem rozmowe interwencyjng w obecnosci drugiego
nauczyciela, informuje o konsekwencjach (powiadomienie policji).

3. Dyrektor korzystajac z sugestii rodzica ustala, kto moze odebra¢ dziecko w celu

bezpiecznego powrotu do domu (np. drugi rodzic, dziadkowie).

Dyrektor badz nauczyciel powiadamia ustalong osobg.

W przypadku braku ustalen nalezy powiadomi¢ policje.

Dziecko oczekuje pod opieka nauczyciela badz pedagoga / psychologa szkolnego.

Ze zdarzenia 1 rozmowy z rodzicem dyrektor badz nauczyciel sporzadzaja notatke

stuzbowa.

N o ok

XX. Procedura wydawania opinii 0 uczniu:

1. Opinia o uczniu jest przygotowywana przez nauczyciela, wychowawce, pedagoga /
psychologa szkolnego.

2. Opini¢ przygotowuje si¢ na prosbe:



a) Rodzicéw/prawnych opiekundéw ucznia.

b) Poradni psychologiczno-pedagogicznej badz innej poradni specjalistyczne;j,
¢) Sadu Rejonowego — wydziatu kuratorow sagdowych.

d) Innych instytucji wspomagajacych, w tym: policji.

3. Opini¢ przygotowuje si¢ w terminie 7 dni od wptyniecia do sekretariatu szkoty pisemnego
wniosku/prosby o jej sporzadzenie (zalacznik nr 3) . W uzasadnionych przypadkach mozna
opini¢ wystawi¢ w terminie przyspieszonym.

4. Opinia zostaje przygotowana w co najmniej dwoch egzemplarzach z podpisem osoby
sporzadzajacej opini¢ oraz dyrektora szkoty. Opinia opatrzona jest pieczecia szkoly (zalacznik
nr5).

XXI. Procedura postepowania w przypadku cyberprzemocy:

Definicja: Cyberprzemoc (agresja elektroniczna) — stosowanie przemocy poprzez:
przesladowanie, zastraszanie, ngkanie, wysmiewanie innych 0sob z wykorzystaniem Internetu
i narzedzi typu elektronicznego takich jak: SMS, e-mail, witryny internetowe, fora dyskusyjne
w Internecie, portale spotecznosciowe i inne.

1. Kroki postepowania:
a) Ustalenie okolicznosci zdarzenia:

& Wszystkie przypadki przemocy, a wigc takze przemocy z wykorzystaniem mediéw
elektronicznych, powinny zosta¢ wlasciwie zbadane, zarejestrowane 1 udokumentowane.

& Jesli wiedzg o zajsciu posiada nauczyciel nie bedacy wychowawca, powinien przekazac
informacj¢ wychowawcy klasy, ktory informuje o fakcie pedagoga / psychologa szkolnego
i dyrektora.

& Pedagog / psycholog szkolny i dyrektor wspolnie z wychowawcg powinni dokona¢ analizy
zdarzenia i zaplanowac dalsze postepowanie.

« Do zadan szkoty nalezy takze ustalenie okolicznos$ci zdarzenia i ewentualnych swiadkow.

&% Na etapie zabezpieczania dowodow 1 ustalania tozsamos$ci sprawcy cyberprzemocy
w procedurze interwencyjnej bierze udzial nauczyciel informatyki. b) Zabezpieczenie
dowodow:

&% Wszelkie dowody cyberprzemocy powinny zosta¢ zabezpieczone i1 zarejestrowane. Nalezy
zanotowa¢ date 1 czas otrzymania materialu, tres¢ wiadomosci oraz, jesli to mozliwe, dane
nadawcy (nazwe¢ uzytkownika, adres e-mail, numer telefonu komorkowego itp.) lub adres
strony www, na ktorej pojawily si¢ szkodliwe tresci czy profil.



& Sprawdzi¢ czy ofiara cyberprzemocy potrafi wskaza¢ sprawce¢ badz przynajmniej ma
przypuszczenie, kto moze nim by¢.

# Gdy ustalenie sprawcy nie jest mozliwe, nalezy skontaktowac si¢ z dostawca ustugi w celu
usunigcia z sieci kompromitujacych lub krzywdzacych materiatow.

& W przypadku, gdy zostato zlamane prawo, a tozsamosci sprawcy nie udalo si¢, ustali¢
nalezy bezwzglednie skontaktowac si¢ z policja. 23 ¢) Sporzadzenie dokumentacji z zajscia:

& Pedagog / psycholog szkolny sporzadza notatke stuzbowa z rozmoéw ze sprawca,
poszkodowanym, ich rodzicami oraz §wiadkami zdarzenia. Dokument powinien zawiera¢ date¢
1 miejsce rozmowy, personalia oséb bioragcych w niej udzial i opis ustalonego przebiegu
wydarzen.

& Jesli rozmowa przebiegata w obecnosci §wiadka (np. wychowawcy), powinien on podpisaé
notatke po jej sporzadzeniu.

& Jesli zostaly zabezpieczone dowody cyberprzemocy, nalezy je roéwniez wilaczy¢ do
dokumentacji pedagogicznej (wydruki, opis itp.).

2. Dziatania wobec sprawcy cyberprzemocy: Gdy sprawca cyberprzemocy jest znany i jest on
uczniem szkoty, pedagog / psycholog szkolny petnigcy w szkole role koordynatora dziatan
wychowawczych wobec ucznidéw wymagajacych szczegdlnej uwagi powinien podjaé dalsze
dziatania:

a) Przeprowadzi¢ rozmowe z uczniem - sprawca przemocy 0 jego zachowaniu.
b) Powiadomi¢ rodzicéw sprawcy i omowi¢ z nimi zachowania dziecka.

c) Objac sprawce opieka psychologiczno-pedagogiczng, w uzasadnionym przypadku mozna
w toku interwencji zaproponowa¢ uczniowi (za zgoda rodzicow) skierowanie do
specjalistycznej placowki i udziat w programie terapeutycznym.

3. Dziatania wobec ofiary cyberprzemocy:

a) Uczen bedacy ofiarg cyberprzemocy powinien otrzymac poradg, jak ma si¢ zachowac, aby
zapewnic¢ sobie poczucie bezpieczenstwa i nie doprowadzi¢ do eskalacji przesladowania.

b) Po zakonczeniu interwencji nalezy monitorowac sytuacj¢ ucznia sprawdzajac, czy nie sg
wobec niego podejmowane dalsze dziatania przemocowe badz odwetowe ze strony sprawcy.

c¢) Rodzice dziecka bedacego ofiarg cyberprzemocy powinni by¢ poinformowani o problemie
1 otrzymac¢ wsparcie 1 pomoc ze strony szkolty. W rozmowie z nimi pedagog / psycholog lub
wychowawca przedstawiaja kroki, jakie zostaly podjete w celu wyjasnienia zaj$cia oraz
zapewnienia bezpieczenstwa poszkodowanemu uczniowi, a takze, jesli to wskazane,
zaproponowac¢ rodzicom i dziecku pomoc specjalisty. Powazne przypadki cyberprzemocy
przebiegajace z naruszeniem prawa (np. grozby karalne, propozycje seksualne, publikowanie
nielegalnych tredci itp.) zostaja przez dyrektora szkolty bezwzglednie zgloszone na policje.



XXII. Procedura postepowania w przypadku podejrzen o przemoc w rodzinie:

Na mocy Rozporzadzenia Rady Ministrow w sprawie procedury ,,Niebieskiej Karty” oraz
wzoréw formularzy ,Niebieska Karta” dyrektor, nauczyciel-wychowawca lub pedagog
szkolny — jako przedstawiciel oswiaty — moze wszczgé procedure przez wypehienie
formularza ,,Niebieska Karta — A” i w ciggu 7 dni przekaza¢ go przewodniczacemu zespotu
interdyscyplinarnego. W przypadku podejrzenia stosowania przemocy w rodzinie wobec
dziecka, czynnosci podejmowane i realizowane w ramach procedury przeprowadzi¢ nalezy w
obecnosci rodzica, opiekuna prawnego lub faktycznego. Jezeli osoba, wobec ktorej istnieje
podejrzenie, ze stosuje przemoc w rodzinie wobec dziecka, jest ktéra§ z tych osob, to
dziatania z udzialem dziecka przeprowadza si¢ w obecnosci osoby mu najblizszej
1 pelnoletniej oraz — w miar¢ mozliwosci — w obecnos$ci psychologa. Formularz powinien by¢
wypeliony podczas rozmowy z osoba dotknieta przemoca w rodzinie. Rozmowa taka moze
odby¢ si¢ w placowce oswiatowej lub w miejscu pobytu tej osoby.

1. Zasady postepowania szkoly w sytuacji krzywdzenia dziecka w rodzinie:
Dyrektor:

a) Reprezentuje placowke na zewnatrz.

b) Sprawuje opieke¢ nad uczniami; posiada wiedze o prowadzonych interwencjach.

c) Wspolnie z pedagogiem / psychologiem szkolnym wystepuje oficjalnie do sadu
rodzinnego, prokuratury, o$rodka pomocy spotecznej, ma wglad w dokumentacje;
podpisuje wszystkie pisma sktadane przez placowke, ma prawo ztozy¢ zazalenie na
postanowienie prokuratora o odmowie wszczecia $ledztwa.

Nauczyciel:

a) W przypadku uzyskania informacji, ze uczen ktory, nie ukonczyt 18 lat, jest ofiarg
przemocy W rodzinie nauczyciel powinien sporzadzi¢ notatke stuzbowag
1 przekaza¢ uzyskang informacj¢ wychowawcy klasy, pedagogowi / psychologowi
szkolnemu, dyrektorowi szkoty.

Wychowawca:

a) Przeprowadza rozmowg z uczniem: buduje relacje oparta na zaufaniu, wyjasnia ze
bicie dzieci to lamanie prawa i powazna sprawa, ktéra wymaga pomocy innych,
zaufanych osob, np. lekarza lub pedagoga/psychologa szkolnego. Informuje rowniez
o konieczno$ci kontaktu z rodzicami, gwarantujac dziecku bezpieczenstwo.

b) Nawigzuje pilnie kontakt z rodzicami (jednym z rodzicow), informuje o stanie
dziecka, np. koniecznoS$ci przebadania dziecka przez lekarza oraz o konsekwencjach
prawnych stosowania przemocy wobec corki/syna.

¢) Sporzadza notatke opisujaca: wyglad dziecka, dolegliwos$ci stan zdrowia, uzyskane
informacje oraz podjete przez siebie dzialania.

d) W dalszej pracy wychowawczej wspiera dziecko, zabiega o prawidlowa integracje
dziecka z zespotem klasowym, tworzy atmosfere bezpieczenstwa i petnej akceptacji.



e) Systematycznie wspotpracuje z rodzicami, pedagogiem / psychologiem szkolnym
1 nauczycielami uczacymi dziecko.

Pedagog / psycholog szkolny we wspotpracy z nauczycielami i specjalistami pracujacymi
z dzieckiem:

a) Zbiera informacje o dziecku (w celu wstepnego zdiagnozowania jego sytuacji) od
innych pracownikow szkoty, samego dziecka, rodzicow.

b) Opracowuje plan pomocy dziecku.

c) Zbiera materialy zwigzane z sytuacja dziecka, w tym dokument rozmow
z dzieckiem wraz z cytatami wypowiedzi dziecka, opiséw jego zachowan, wygladu.

d) Zabezpiecza dowody (ocena ich wiarygodno$ci nie nalezy do jego zadan).

e) Wspdlpracuje z wychowawca, ktory stale obserwuje dziecko.

f) Wspotpracuje z dyrektorem szkoty w celu podjecia interwencji: informuje dyrektora
o zaistnialtej sytuacji, sporzadza pisma zawiadamiajace sad rejonowy, prokurature lub
osrodek pomocy spoteczne;.

2. W przypadku gdy istnieje bezposrednie lub powazne zagrozenie zycia, zdrowia,
bezpieczenstwa dziecka:

a) Pedagog / psycholog szkolny informuje o zaistniatej sytuacji dyrektora szkoty.

b) Natychmiast przesyla zawiadomienie o sytuacji dziecka do sadu rejonowego (wydziat
rodzinny i nieletnich) lub zawiadomienie o podejrzeniu przestepstwa do prokuratury
rejonowej.

¢) Gdy nie ma czasu na powiadomienie sadu, a istnieje podejrzenie, ze powr6ot dziecka do
domu zagraza jego bezpieczenstwu — niezwlocznie kontaktujg si¢ z policjg, ktora ma
kompetencje do przewiezienia dziecka w bezpieczne miejsce.

d) Jezeli na ciele dziecka sa widoczne $lady przemocy fizycznej, higienistka szkolna
sporzadza ich opis w karcie zdrowia dziecka.

e) W sytuacji nieobecno$ci higienistki szkolnej mozna przesta¢ faksem wniosek do sadu
rejonowego (wydziat rodzinny 1 nieletnich) z prosbg o wydanie zgody na poddanie dziecka
badaniu lekarskiemu bez wiedzy i zgody rodzicow.

f) W sytuacji koniecznos$ci zapewnienia pomocy lekarskiej — wzywaja pogotowie ratunkowe.
g) Uruchamiajg procedure ,,Niebieskiej Karty”.
XXII1. Incydent bombowy oraz zagrozenie atakiem terrorystycznym:

1. Symptomy wystgpienia zagrozenia Podstawowa cecha terroryzmu jest to, iz nie ma
wyraznych znakow ostrzegawczych o mozliwosci wystapienia zamachu lub sg one trudno
dostrzegalne. Zainteresowania i uwagi wymagaja:

a) Rzucajace si¢ w oczy lub po prostu nietypowe zachowania oséb, pozostawione bez opieki
przedmioty typu teczki, paczki itp..



b) Osoby wygladajace na obcokrajowcow.
¢) Osoby ubrane nietypowo do wystepujacej pory roku.

d) Samochody, a w szczegolnosci furgonetki, parkujace w nietypowych miejscach (miejscach
organizowania imprez i uroczystosci). Nalezy jednak pamigtaé, ze terrorysta nie zawsze musi
by¢ odmiennej narodowosci 1 wyrdznia¢ si¢ z thumu szczegdlnym wygladem. O swoich
spostrzezeniach poinformuj stluzby odpowiedzialne za bezpieczenstwo obiektu, Straz miejska
lub policje.

2. Uwagi:

a) Zawczasu pomys$l, ktéredy mozna si¢ ewakuowaé w pospiechu z budynku. Zapamigetaj,
gdzie znajdujg si¢ klatki schodowe i1 wyj$cia ewakuacyjne.

b) Zwrd¢ uwage na ciezkie lub tatwo tlukace si¢ przedmioty, ktére moga by¢ przesuniete,
zrzucone lub zniszczone podczas wybuchu. Zapamigtaj elementy z najblizszego otoczenia.

c) Pamictaj o tym, aby nie przyjmowaé od obcych osob zadnych pakunkéw oraz nie
pozostawia¢ bagazu bez opieki.

d) Jezeli jeste$ osoba, ktora przyjeta zgloszenie o podtozeniu tadunku wybuchowego lub
ujawnita przedmiot niewiadomego pochodzenia, co do ktorego istnieje podejrzenie, ze moze
on stanowi¢ zagrozenie dla os6b 1 mienia, powiniene$ ten fakt zglosi¢ stuzbom
odpowiedzialnym za bezpieczenstwo w danym miejscu, dyrekcji szkoty. Informacji takiej nie
nalezy przekazywa¢ niepowotanym osobom, gdyz jej niekontrolowane rozpowszechnienie
moze doprowadzi¢ do paniki i w konsekwencji utrudni¢ przeprowadzenie sprawnej ewakuacji
0s0b z zagrozonego miejsca.

e) Zawiadamiajac policj¢ nalezy poda¢ nastgpujace informacje: rodzaj zagrozenia i Zrodto
informacji o zagrozeniu (informacja telefoniczna, ujawniony podejrzany przedmiot), tres¢
rozmowy z osobg informujaca o podtozeniu tadunku wybuchowego; numer telefonu, na ktory
przekazano informacj¢ o zagrozeniu oraz doktadny czas jej przyjecia, adres, numer telefonu
1 nazwisko osoby zglaszajacej, opis miejsca 1 wyglad ujawnionego przedmiotu.

f) Wskazane jest uzyskanie od policji potwierdzenia przyjetego zgloszenia.
3. Procedury postgpowania w czasie zagrozenia bombowego:

a) Do czasu przybycia policji akcja kieruje administrator obiektu, terenu lub osoba
odpowiedzialna za jego bezpieczenstwo.

b) Na miejsce zagrozenia nalezy wezwaé stuzby pomocnicze, takie jak: pogotowie ratunkowe,
straz pozarng pogotowie gazowe, pogotowie wodno-kanalizacyjne, pogotowie energetyczne.

c¢) Po przybyciu policji na miejsce, przejmuje ona dalsze kierowanie akcj3.

d) Nalezy bezwzglednie wykonywac polecenia policjantow.



e) Przy braku informacji o konkretnym miejscu podlozenia ,bomby”, uzytkownicy
pomieszczen stuzbowych powinni sprawdzi¢ swoje miejsce pracy i jego bezposrednie
otoczenie, pod katem obecnosci przedmiotow nieznanego pochodzenia.

f) Pomieszczenie ogolnodostepne (korytarz, klatki schodowe, toalety) oraz najblizsze
otoczenie zewnetrzne obiektu, sprawdzaja i1 przeszukuja osoby wyznaczone lub stuzby
odpowiedzialne za bezpieczenstwo w danej instytucji.

g) Podejrzanych przedmiotow nie wolno dotykaé¢! O ich lokalizacji nalezy powiadomié
administratora oraz osoby odpowiedzialne za bezpieczenstwo.

h) Po ogtoszeniu ewakuacji, nalezy zachowa¢ spokoj i opanowanie, pozwoli to sprawnie
1 bezpiecznie opusci¢ zagrozony rejon.

1) Po ogloszeniu ewakuacji w miejscu twojej pracy, nalezy je opusci¢, zabierajac rzeczy
osobiste (torebki, siatki, nesesery itp.)

j) Identyfikacja 1 rozpoznawaniem zlokalizowanego tadunku wybuchowego oraz jego
neutralizacja zajmuja si¢ uprawnione i wyspecjalizowane jednostki i komoérki organizacyjne
policji.

4. Procedury postgpowania w czasie zagrozenia atakiem terrorystycznym
a) W przypadku ewakuaciji:

& zostaw wszystkie swoje rzeczy w miejscu, gdzie si¢ znajduja,

& Kkorzystaj z wyznaczonej drogi ewakuacji,

& po drogach ewakuacyjnych poruszaj si¢ szybko, unikaj blokowania ruchu, zatrzymywania

sig,
% zachowaj ciszg, spokoj, rozwage,

& udzielaj pierwszej pomocy w miejscu bezpiecznym, jedynie wtedy, gdy nie ma to wptywu
na wlasne bezpieczenstwo,

&% ostrzegaj o niebezpieczenstwie,

& w przypadku opadéw deszczu, $niegu lub panujacego zimna, przeprowadz dzieci
1 mlodziez do innego, wczesdniej ustalonego obiektu.

b) Gdy ewakuacja nie jest mozliwa:
& zamknij drzwi,
& zastaw drzwi cigzkim meblem, tawkami,

&% wylacz wszystkie swiatla,



% wylacz/wycisz wszystkie urzadzenia elektroniczne,
& potdz sie na podtodze z dala od drzwi i okien,
&% zachowaj cisze.
€) Gdy zostaniesz zaktadnikiem terrorystow:
& staraj si¢ unikac¢ dluzszego kontaktu wzrokowego z terrorysta — to wzbudza agresje,
& wykonuj polecenia terrorystow, nie dyskutuj z nimi,
% nie stawiaj oporu,

& staraj si¢ zwrdci¢ uwage napastnikow na fakt, ze maja do czynienia z konkretnymi ludzmi
— czlowiekiem (personifikacja),

& staraj si¢ zachowal spokoj, znajdz postawe posredniga miedzy agresja, pasywnoscia
I ulegtoscia,

&% nie zwracaj na siebie uwagi terrorystow (poprzez np. dyskutowanie, czeste zadawanie
pytan, gwattowne ruchy),

% pytaj zawsze o pozwolenie, np. pdjscia do toalety,
& na zadanie terrorystow oddaj im przedmioty osobiste,

& jezeli jest to mozliwe usun /wyrzu¢ niepostrzezenie oznaki zajmowanej pozycji
zawodowej,

& stawiaj sobie drobne cele (np. uzyskanie od terrorystow wody, positku...), realizuj je
i wyznaczaj kolejne,

& stawiaj sobie przyszie cele — co bedziesz robit po uwolnieniu, uzasadniajagce wolg
przezycia,

& pamigtaj, wsrod innych zaktadnikow moze by¢ osoba wspolpracujaca z terrorystami,

% staraj si¢ zapamigtaC jak najwiecej szczegotow dotyczacych porywaczy i otoCzenia — moze
to pomodc organom $cigania w dalszych dziataniach.

5. Wazne numery alarmowe:

& 112 — Centrum Powiadamiania Ratunkowego
& 999 — Pogotowie Ratunkowe

& 998 — Straz Pozarna

% 997 — Policja



& 992 — Pogotowie gazowe

XXIV. Zasady korzystania przez uczniow na terenie szkoly z telefon6w komoérkowych
i innych urzadzen elektronicznych:

1. Uczniowie przynoszg do szkotly telefony komdrkowe i inny sprzet elektroniczny na wiasng
odpowiedzialno$¢. Szkota nie ponosi odpowiedzialno$ci za zniszczenie, zagubienie czy
kradziez sprzgtu.

2. Uczen ma prawo korzysta¢ na terenie szkoty z telefonu komorkowego i innych urzadzen
elektronicznych (odtwarzaczy CD, mp3, dyktafonow, aparatow cyfrowych, kamer, laptopow,
tabletow 1 in.) wylacznie z zachowaniem ponizszych zasad:

a) Podczas zaje¢ edukacyjnych istnieje bezwzgledny zakaz korzystania przez uczniow
z telefonow komorkowych 1 innych urzadzen elektronicznych. Dotyczy to wszystkich funkcji
jakie posiada aparat telefoniczny. Zakaz ten dotyczy rowniez wszelkich zaje¢ pozalekcyjnych
i pozaszkolnych organizowanych przez szkofe,

b) Uczen zobowigzany jest do wylaczenia i schowania telefonu komoérkowego i innego
sprzetu elektronicznego przed rozpoczeciem zaje¢ edukacyjnych (dotyczy to rowniez
stuchawek),

c¢) Nie wolno filmowac¢ i fotografowa¢ nauczycieli, innych pracownikéw szkoty oraz uczniow
bez ich wiedzy i zgody,

d) Nie wolno nagrywa¢ 1 w jakikolwiek inny sposob utrwala¢ przebiegu lekcji bez zgody
nauczyciela prowadzacego zajecia,

e) Uzycie przez ucznia telefonu komérkowego lub innego sprzetu elektronicznego podczas
zaje¢ edukacyjnych jest mozliwe wyltacznie w sytuacjach wyjatkowych, po uprzednim
uzyskaniu zgody nauczyciela,

f) Nie wolno tadowa¢ telefonéw komorkowych na terenie szkoty.

3. W przypadku naruszenia powyzszych zasad wobec ucznia zastosowane zostang kary
przewidziane w statucie szkoty.

XXV. Procedura ochrony wizerunku i danych osobowych maloletnich

1. Dane osobowe maloletniego podlegaja ochronie na zasadach okreslonych
W Rozporzadzeniu Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia
2016 r. w sprawie ochrony oséb fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych
osobowych iw przypadku swobodnego przeplywu takich danych oraz uchylenia
dyrektywy 95/46/WE (ogblne rozporzadzenie o ochronie danych) (Dz. U. UE. L. z 2016 1.
Nr 119, str. 1 ze zm.).

2. Szkota przestrzega i monitoruje przestrzeganie przepisow dotyczacych ochrony danych
osobowych matoletnich.

3. Wymagana jest pisemna zgoda rodzicow maloletnich na robienie/publikowanie zdjg¢,
nagran.



4. W przypadku podejrzenia niewtasciwego rozpowszechniania wizerunku, danych
osobowych, w tym danych wrazliwych, dyrektor niezwlocznie rejestruje i zglasza
zdarzenie Inspektorowi Ochrony Danych.

XXVI. Procedura monitorowania i weryfikowania standardéw ochrony maloletnich

1. Wprowadzanie 1 realizacja standardow ochrony matoletnich przed krzywdzeniem
powinny by¢ monitorowane przez wszystkich pracownikdow, ze szczegdlnym
uwzglednieniem zespotu ds. procedur ochrony matoletnich przed krzywdzeniem,
interwencji i weryfikowania standardow ochrony m.in. poprzez obserwacje, badania
ankietowe, umozliwienie spotecznosci szkolnej przekazywanie informacji w sposéb
poufny i zaufany (np. oprocz informowania kazdego pracownika, wprowadzenie dyzuréw
koordynatora, w tym telefonicznych, skrzynki na informacje, umozliwieniu
przekazywania informacji poprzez wyznaczony e-mail).

2. Standardy podlegaja monitorowaniu 1 modyfikowaniu podczas biezacej pracy
(wg potrzeb szkotly) i obowigzkowej weryfikacji co 2 lata.

3. Weryfikacje przeprowadza zespot ds. przestrzegania standardow ochrony matoletnich,
ktéry ustala:

a. sposoby weryfikacji (np. badania ankietowe — zatacznik nr 1, wywiad, rozmowy,
uwzglednione wnioski z monitorowania)

b. terminy jej przeprowadzenia, we wspolpracy z pracownikami, uczniami
i rodzicami, a takze innymi osobami, instytucjami (wg potrzeb),

c. wnioski z przeprowadzonej weryfikacji (ktore powinny zosta¢ udokumentowane
pisemnie i przedstawione pracownikom, uczniom, rodzicom) stanowig wytyczne
do podniesienia jakosci procedur 1 dziatan.

4. Zmodyfikowane dokumenty zostaja zamieszczone na stronie jednostki, BIP, przyjetym

miejscu ogloszen, przedstawione pracownikom, maloletnim i1 rodzicom, co zostaje
udokumentowane w sposob przyjety przez dyrektora.

XXVII. Zalaczniki:






Zalacznik nr 2:
Wzor notatki stuzbowe;.
miejscowosC, dnia ...l
Notatka stuzbowa
NaUCZYCIEl — fUNKCIA: ...t e
Os0by UCZEeStNICZACE W ZAATZENTUL ....v'etint ittt ettt ettt e e e e e e ee e e ee e

Krotki opis sytuacji / zdarzenia:



Zalacznik nr 3:

Lista symptomoéw uzywania / naduzywania srodkow odurzajacych.

1. Alkohol:

a) wyrazny spadek zainteresowania zajeciami, ktore wczesniej byty dla dziecka atrakcyjne,
b) zwigkszenie poziomu frustracji, napady zlosci, okazywanie wrogosci,

¢) problemy w szkole z naukg i zachowaniem,

d) izolowanie si¢ od kontaktéw z rodzing i ukrywanie szczeg6tow dotyczacych zycia poza
domem,

e) czeste zmiany nastroju od nadmiernego pobudzenia do standéw apatii,

f) zmiany zwyczajow zwigzanych z jedzeniem i zasypianiem, np. pozniejsze wstawanie,
utrata apetytu,

g) zapach alkoholu z ust, szkliste, zaczerwienione oczy,
h) zaniedbywanie wygladu, brak dbatosci o higieng¢ osobista,
1) zwigkszenie potrzeb finansowych 1 ukrywanie wydatkéw z kieszonkowego,

j) reagowanie rozdraznieniem na proby uzyskania informacji o nowo zawartych
znajomosciach.

2. Barbiturany i inne leki nasenne i uspokajajace:
a) uspokojenie,

b) zadowolenie,

¢) obojetnos¢,

d) nadmierna sennos¢,

e) czasami oszotomienie i euforia,

f) niewyrazna mowa,

g) spowolnione ruchy.



3. Marihuana i haszysz:

a) szerokie zrenice stabo reagujace na zmiany $wiatta,

b) przekrwione spojowki,

c) charakterystyczny stodkawy oddech i przesigknigte tym zapachem ubranie
d) sktonnos$ci do nieuzasadnionego §miechu,

e) gadatliwos$¢ 1 pobudzenie ruchowe lub spowolnienie méwienia i ruchow,
) napady zarlocznosci, szczegolnie duza ochota na ,,co$ stodkiego”,
g) upodobanie do robienia ciggtych dygresji,

h) beztroska, rozbawienie,

1) niemozno$¢ skupienia si¢ na jednym temacie przez dtuzsza chwilg.
3. Amfetamina:

a) wzmozona aktywnos¢,

b) rozszerzone zrenice,

c¢) charakterystyczny lekki wytrzeszcz (wyglad ,,Strusia Pedziwiatra™),
d) stowotok,

¢) nadmierna ruchliwos¢,

f) bezsennos¢,

g) wykonywanie irracjonalnych czynnosci o irracjonalnych porach,

h) utrata wagi ciala,

1) ptaczliwos¢,

J) ogblne rozbicie.

4. Opiaty:

a) lekko zwezone Zrenice niereagujace na swiatto,

b) pobudzenie,

c¢) dobry nastroj,

d) gadatliwos¢,

e) zmniejszenie leku 1 niepokoju,



f) zmniejszenie czynnos$ci wydzielniczej gruczotow,
g) wymioty, mdlosci.

5. Halucynogeny:

a) rozszerzone zrenice,

b) suche usta,

c) nieprzytomny lub nieobecny wzrok,

d) zaburzenia postrzegania,

e) zaburzenia $wiadomosci,

f) nadwrazliwo$¢ zmystow,

g) halucynacje wzrokowe i stuchowe



Zalacznik nr 4:

Imig¢ i nazwisko wnioskodawcy Miejscowos¢, data
(rodzic, opiekun prawny)

Dyrektor Zespotu Szkolno-Przedszkolnego

w Werbkowicach

Whniosek o wydanie opinii 0 uczniu

Dotyczy:

Zwracam si¢ z prosba o wydanie opinii szkolnej o moim dziecku dla (prosz¢ wlasciwe zakreslic):
e Poradni Psychologiczno — Pedagogicznej,
e Zespotu ds. Orzekania o Niepetnosprawnosci,
e Zakltadu Ubezpieczen Spotecznych,
e lekarza,
e s3du,
e inngj instytucji (proszg podac jakiej)

Opini¢ odbiore (prosze wlasciwe zakreslic):

e proszeg o przekazanie bezposrednio do Poradni Psychologiczno — Pedagogicznej,
e odbiore osobiscie,
e odbierze( poda¢ imig i nazwisko)



Podpis wnioskodawcy

Zalacznik nr 5:

Wzbr opinii 0 uczniu.

............................................. (pieczatka szkoty)
Miejscowosc¢, dnia

Opinia 0 uczniu Imi¢ 1 NazZWisKo UCZNIA: .........ccoviiiiiiiii i e,
1. Szkota /Klasa: .......cooiiiiiii
2. Wychowawca klasy: .........cooiiiiiiiiiiiiiiiiiiieeea,

3. Informacja o wygladzie zewnetrznym ucznia i jego stanie fizycznym:

5. Stosunek do nauki (wyniki w nauce, przygotowanie do lekcji, sukcesu i niepowodzenia
szkolne, motywacja do nauki):



Zalacznik nr 6:

Monitorowanie i weryfikowanie procedur ochrony maloletnich — badanie ankietowe

1. Czy znasz procedury ochrony matoletnich przed krzywdzeniem?
Tak
Nie wszystkie
Nie
2. Czy stosowales procedury ochrony matoletnich przed krzywdzeniem?
Tak
Nie
3. W przypadku stosowania procedur, zaznacz, czy byly skuteczne:
Tak
Nie wszystkie
Nie
4. Czy byte$ §wiadkiem lub miale§ informacje dotyczace podejrzenia krzywdzenia lub
krzywdzenia matoletnich?

Tak
Nie
5. W przypadku zaznaczenia odpowiedzi twierdzacej, zaznacz, czy podjates interwencje:

Tak
Nie

6. Jak przebiegata interwencja?

7. Jakie jeszcze obszary powinny zosta¢ uwzglednione w procedurach?

5. Inne spostrzezenia, uwagi dotyczace procedur







